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Como adjuntar archivos en la
tramitacion electrénica

Con el objeto de facilitar al usuario la tramitacion de expedientes de forma
telemética, se redacta este documento explicativo, orientado en el aspecto de
adjuntar documentos a una solicitud, de capacidad hasta 20 Mb.

Cuando se inicia una tramitacion, se pueden adjuntar archivos a la solicitud. Sin
embargo, dado que estos archivos se firman digitalmente por el representante que
presenta la instancia, con la aplicacion Autofirma, los archivos adjuntos debe tener
un tamafio menor de 4 Mb.
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Ventanilla Electranica

TRAMITACION ELECTRONICA

REGISTRO DE INSTALACIONES PETROLIFERAS

Plazo de presentacion de solicitudes:

Certificado Electronico, Flazo cel tramite:

" Plazo abierto todo el afio
iNecesita ayuda?

Opjeto;
Defini el proc pasa el regisira de insial petroifera de por menar como
fas que no o hay.

Este tramite requiere Firma Digital.

Inicio de tramites WS
con certificado electrénico

"
Consulta de Expediente y 4‘
Presentacion de Documentos Adicionales

Por ejemplo, en instalaciones petroliferas tenemos esta pantalla, y dentro de “Inicio
de tramites con certificado electrénico” podemos adjuntar archivos de hasta 4 Mb.
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Inicio de tramites
con certificado electrénico
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En la parte de debajo de formulario se adjuntan los documentos, como minimo, el
numero de documentos que se declara se anexan a la solicitud.

ANEXAR DOCUMENTOS

Adjuntar Documentos: Examinar_ Adjuntar

Aqui se firman los documentos digitalmente con la aplicacion Autofirma, que es la
gue limita a 4 Mb la capacidad de los archivos que anexamos.
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Al presentar la solicitud, el sistema devuelve un numero de registro de entrada.
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""" VENTANILLA ELECTRONICA

REGISTRO DE INSTALACIONES PETROLIFERAS.

Este es el nimero de registro xocooox /2019 solicitado el x/xx/2019 a las xxxxxx

Una vez presentada la solicitud, se puede consultar el estado de tramitacion de
expediente, mediante en otro enlace que habia en la primera pantalla:
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Consulta de Expediente y «—4
Presentacion de Documentos Adicionales
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Esta es su direccién URL:

https://ventanillaelectronica.jccm.es/administracion electronica/formularios/consulta
expedientes-ides-idweb.phtml

Y ésta es la pantalla de consulta:
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""" VENTANILLA ELECTRONICA

Castilla-La Mancha

Gobismo de CastillaLa Mancha

CONSULTA DE EXPEDIENTES

DATOS DE IDENTIFICACION
Tipa de identificacién: = ~]  nomero: + ‘

Accediendo con el nimero de DNI de la persona que realizé el inicio de tramite, y el
namero de registro de entrada que nos devolvié el sistema una vez presentada la
solicitud, podemos acceder a la consulta de expediente.

oo s
- — - .
e 2 anillaelect jeem.es/administ e 1 c _expe £ ~ & | t|Tramitacion Electronica | Sede... | (2 Portal de la Junta de Castilla fa..| (=2 Portal de la Junta de Castill. % } X
Archivo Edicion Ver Favoritos Herramient tas  Ayuda

""" VENTANILLA ELECTRONICA

Castilla-La Mancha

Gobiermo de CastillaLa Mancha

Informacién correspondiente al NIF y n° de registro 12019

ENTRADAS EN EL REGISTRO

Fecha Niimero Asunte
XX/XX 2019 XXOXX/XX ~ REGISTRO DE INSTALACIONES PETROLIFERAS

Accediendo nos da el detalle, pero aun no podemos adjuntar documentos.
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Castilla-La Mancha

Gobiemo de Castilla-La Mancha

DETALLE DE LA ENTRADA EN EL REGISTRO

Apeliido 1 Apaliido 2

ci 2019
to: SIM2 - REGISTRO DE INSTALACIONES PETROLIFERAS
a: 001952 - CONSEJERIA DE ECONOMIA, EMPRESAS Y EMPLEO

aaaaa de destino: 003508 - DE HACIENDA Y TONES PUBLICAS

Tenemos que esperar unos 20-30 minutos en que el sistema asigne un niumero
de expediente, de formato IRISI/XX/1911XX/XXXXXX

VENTANILLA ELECTRONICA

Castilla-La Mancha

Gobiemo de Castilla-La Mancha

al NIF y n° de registro 129616/2019

LISTA DE EXPEDIENTES

Y accediendo, ahora si nos permite adjuntar archivos, y como no se van a firmar con
Autofirma, éstos pueden tener un tamafio de hasta 20 Mb.

ESTADO DE TRAMITACION

echa de inicio del expediente:

LA SOLICITUD HA ENTRADO EN EL ORGANO COMPETENTE PARA SU RESOLUCION

Por ultimo, una aclaracion. En los modelos de requerimientos que se envian desde
la aplicacion cuando hay que aportar alguna documentacion, viene un enlace para
acceder:

Si se ha elegido o se esta obligado a la notificacion electronica, la presentacion de

esta documentacion debera efectuarse necesariamente a través de la sede electrénica

de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, en la direccion:

https://www.jccm.es/sede/ventanilla/consultar-expediente
Usando este enlace, en lugar del que viene junto al inicio de tramite, si se usa la
aplicacién Autofirma, por lo tanto, también se limita la capacidad de los archivos a 4
Mb.
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